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PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI SPEKTRA BKN

Sistem Perencanaan Anggaran dan Keuangan Terintegrasi
(SPEKTRA) Badan Kepegawaian Negara adalah aplikasi berbasis
web yang digunakan untuk melakukan monitoring perencanaan
dan keuangan. Aplikasi ini dikembangkan pada tahun 2022 oleh
Biro Keuangan BKN dengan dukungan dari Direktorat
Pembangunan dan Pengembangan Sistem Informasi ASN (PPSI
ASN) dan Direktorat Infrastruktur Teknologi Informasi (INTI).

Aplikasi SPEKTRA merupakan sebuah sistem yang memiliki
konsep one data dan single entry dimana data diinput dari
aplikasi kementerian keuangan dan dialirkan ke aplikasi SPEKTRA
kemudian diolah agar sesuai dengan kebutuhan organisasi BKN
sehingga validitas data terjamin.

. PERSIAPAN

Beberapa hal yang perlu diperhatikan dalam penggunaan aplikasi

SPEKTRA, antara lain:

1. SPEKTRA sebaiknya diakses melalui PC/Laptop untuk hasil
tampilan terbaik

2. PC/Laptop yang terhubung dengan internet

Browser google chrome atau mozilla firefox versi terbaru

4. Setelah poin di atas terpenuhi, anda dapat mengakses
spektra melalui https://spektra.bkn.go.id

W
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Il. DAFTAR PENGGUNA

Aplikasi SPEKTRA terdiri dari 4 tipe pengguna :

1. Administrator
Administrator adalah tipe pengguna yang dapat melakukan
fungsi pengaturan dan administrasi aplikasi, serta melihat
seluruh modul administrasi, perencanaanm dan keuangan.

2. Super User
Super User adalah tipe pengguna yang memiliki hak akses
untuk menggunakan modul perencanaan dan keuangan
serta melihat statistik perencanaan dan keuangan semua
satuan kerja dan unit kerja di BKN.

3. User
User adalah tipe pengguna yang memiliki hak akses untuk
menggunakan modul perencanaan dan keuangan yang
terbatas hanya pada satuan kerja atau unit kerja yang
bersangkutan.

4. Publik

Publik adalah tipe pengguna yang memiliki hak akses hanya
untuk melihat dashboard aplikasi SPEKTRA
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Ill. DAFTAR MODUL

Aplikasi SPEKTRA memiliki 3 jenis modul :

1. Dashboard

a.
b.
C

Grafik Deviasi rencana dan realisasi

Grafik target realisasi penyerapan anggaran

Ranking realisasi penyerapan anggaran satuan kerja
BKN

Ranking realisasi penyerapan anggaran unit kerja BKN
Pusat

Ranking realisasi penyerapan anggaran unit kerja
dengan program prioritas nasional

2. Modul Perencanaan

a.
b.

Deviasi rencana dan realisasi detail
Deviasi rencana dan realisasi satker/unit kerja (kumulatif)

3. Modul Keuangan

a.

b.
C.
d

Realisasi Petunjuk Operasional Kerja (POK)
Realisasi Program - Akun

Realisasi Satuan Kerja dan Unit Kerja
Monitoring SPP / SPM / SP2D
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IV. HAK AKSES

Pada aplikasi SPEKTRA, masing-masing tipe user memiliki hak
akses yang berbeda sesuai pada gambar di bawah ini :

Publi
k

Super
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Fitur ‘ Admin ’ ‘ User
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Grafik target
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V. DASHBOARD

Dashboard merupakan halaman awal aplikasi SPEKTRA yang
berisi infografis dan statistik mengenai perencanaan dan
realisasi. Berikut adalah langkah untuk membuka dashboard :

1. Buka browser anda. Pada address bar, ketik
spektra.bkn.go.id

&« C & spekira.bkn.go.id

2. Dashboard SPEKTRA telah terbuka

Sistem Perencanaan Anggaran dan Keuangan Terintegrasi (SPEKTRA)

3. Grafik paling atas adalah grafik rencana penarikan dana dan
realisasi penyerapan anggaran. Grafik ini berfungsi untuk
memantau deviasi rencana dan realisasi. Garis berwarna biru
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adalah realisasi anggaran. Garis berwarna hitam adalah
rencana penarikan selama 1 tahun.

S —

Scroll ke bawah, kemudian anda akan melihat grafik target
realisasi setiap bulan. Nilai target realisasi ini telah ditentukan
sesuai dengan regulasi yang berlaku di BKN. Anda dapat
memonitor seberapa capaian realisasi penyerapan anggaran
terhadap target yang telah ditentukan. Garis putus-putus
adalah target realisasi yang harus dicapai tiap bulannya.
Sedangkan grafik barang adalah capaian realisasi anggaran
setiap bulannya. Masing-masing target dan realisasi
dibedakan warna berdasarkan jenis belanja.

e Biru : Belanja pegawai
e Merah : Belanja barang
e Hijau : Belanja modal
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Monitoring Targel Reaisasi Penyerapan Anggatan

Target Realisasi

s 03022 @ Restasi B Vs 0 2022 @

5. Secara default, grafik pada poin 3 dan 4 menampilkan data
rencana dan realisasi BKN secara keseluruhan (Pusat, Kanreg,
dan Pusbang). Anda dapat memfilter grafik tersebut agar
menampilkan data sesuai satker / unit keja yang diinginkan.
Caranya adalah dengan mengubah pilihan satker / unit kerja
yang terletak pada bagian atas grafik.

Manitoring Rencana Penarikan Dana dan werapan Anggaran

Rencana v Realisasi

e [
e LT e
_ onses g S

222+ mencans 2522
i e

6. Scroll lagi ke bawah, kemudian anda akan melihat ranking
realisasi penyerapan anggaran per satuan kerja BKN. Ranking
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diurutkan berdasarkan persentase realisasi tertinggi ke
persentase realisasi terendah. Secara default, rangking yang
ditampilkan adalah persentase realisasi seluruh jenis belanja.
Jika anda ingin mengubah rangking berdasarkan jenis belanja
tertentu (misal : belanja pegawai, barang, atau modal),
lakukan dengan mengubah filter jenis belanja yang ada di
kanan tabel.

Reofisasi Satker BRN

"o satian kega Paqu Reslisasi % Resisas) 52 ensbew

Scroll lagi ke bawah, kemudian anda akan melihat ranking
realisasi penyerapan anggaran per unit kerja BKN pusat.
Ranking diurutkan berdasarkan persentase realisasi tertinggi
ke persentase realisasi terendah. Secara default, rangking
yang ditampilkan adalah persentase realisasi seluruh jenis
belanja. Jika anda ingin mengubah rangking berdasarkan
jenis belanja tertentu (misal : belanja pegawai, barang, atau
modal), lakukan dengan mengubah filter jenis belanja yang
ada di kanan tabel.
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Reslisasi Unit Kerja BKN Pusat

Fagu Realiasl % Realisast 5

8. Pada scroll terbawah, anda akan melihat ranking unit kerja
BKN Pusat dengan program prioritas nasional. Data pagu,
realisasi, dan sisa yang ditampilkan hanya anggaran yang
termasuk dalam program prioritas nasional.

Realisasi Progeam Prioritas Nasional

o Satuan s

Vl. LOGIN

Jika anda ingin melihat laporan lebih detail, maka anda harus
terdaftar sebagai pengguna dan login terlebih dahulu. Untuk
melakukan login, berikut adalah tahapannya :

1. Pada bagian kanan atas dashboard, terdapat tombol login.
Klik tombol login.
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2. Anda akan diarahkan ke halaman login SPEKTRA. Masukkan

username dan password.

Lalu klik tombol Login.

3. Jika berhasil, anda akan diarahkan ke halaman panel

pengguna.
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4. Pada bagian atas, terdapat 2 menu :
e  Modul Perencanaan
e Modul Keuangan

IModul Perencanaan~  Modul Keuangan -

5. Modul perencanaan terdiri dari 2 sub menu :
e Laporan deviasi rencana penarikan dan realisasi anggaran
detail
e Laporan deviasi irencana penarikan dan realisasi anggaran
per satker/unit kerja
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Modul Perencanaan~ Modul Keuangan~

Deviasi Rencana dan Realisasi Detail

Deviasi Rencana dan Realisasi Per Satker / Unit Kerja (Kumulatif)

6. Modul keuangan terdiri dari 4 sub menu :
e Laporan realisasi berdasarkan POK
e Laporan realisasi berdasarkan program s/d akun
e Laporan realisasi per satker dan unit kerja
e Laporan monitoring SPP, SPM, dan SP2D

Modul Perencanaan ~ Modul Keuangan~

Realisasi POK
Monitoring SPP/SPM/SP2D
Realisasi Per Program sd Akun

Realisasi Per Satker dan Unit Kerja

_

7. Jika andaingin keluar, tekan tombol logout yang berada pada
bagian kanan atas layar
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VIL. MODUL PERENCANAAN

Modul perencanaan terdapat kumpulan fitur untuk monitoring
rencana penarikan dan realisasi BKN pusat, kanreg, dan pusbang.

A. Deviasi Rencana dan Realisasi Detail

Deviasi rencana dan realisasi detail digunakan untuk melihat
laporan deviasi rencana penarikan dan realisasi hingga level
detail pada masing-masing satker atau unit kerja setiap bulan.
Deviasi ini tidak bersifat kumulatif. Untuk membuka fitur ini,
berikut langkahnya :

1. Pada panel user, pilih menu Modul Perencanaan - Deviasi
Rencana Penarikan dan Realisasi Detail
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m Modul Perencanaan ~ Modul Keuangan~
Deviasi Rencana dan Realisasi Detail
! Iatif)

2. Kemudian, laporan deviasi rencana penarikan dan realisasi
detail akan terbuka. Deviasi yang ditampilkan terdiri dari
deviasi level unit kerja/satker, level program, hingga level
detail item.

e &

@ Laporan Rencana Penarikan Dana
. Badan Kepegawaian Negara

v M TIR MEN RSN MR MR IR BIEN N 0N s
3 e Tou mamanen

v W TIN EEN BES I HEN WY BN R m s
B s e B psasssen
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3. Terdapat 3 indikator warna deviasi, yaitu :

1.98 %

Hijau :0-10%
Kuning :10% - 30%
Merah 1 >30%

43.56 %

4. Untuk melihat rencana dan realisasi sebagai rincian dari
deviasinya, klik tombol +, maka tombol akan berubah
menjadi -. Untuk menyembunyikan rencana dan realisasi,
tekan tombol -

[l Layanan Perkantoran
Deviasi 37.96% ITTI% 3580 % 9955 % 100,00 %

[FL.Gaji dan Tunjangan

Deviasi 37.74% 3822% 35.95% 100.00 % 100.00 %

5. Untuk melihat laporan deviasi rencana dan realisais detail
satker atau unit kerja lain, ubah pilihan satuan kerja atau unit
kerja yang ada pada bagian atas laporan.
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SUPER USER Modul Perencanaan~ Modul Keuangan~

Satuan Kerja Unit Kerja

6. Untuk mencari kata kunci tertentu pada laporan ini,
masukkan kata kunci pada kolom search, lalu tekan find atau
cari.

Il & I:IFin:l Inext | B~ @

7. Untuk berpindah halaman, tekan tombol panah kanan/kiri,
atau masukkan nomor halamannya pada kolom yang
tersedia

b <[ Jorz» mi

8. Untuk mendownload laporan ini dalam bentuk excel, word,
atau pdf, klik tombol disket lalu pilih jenis file yang diinginkan.

Find | Next -] &

Excel |

. PDF "

1 Penarikd o RN N | 2022
Nor

ian Nega
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B. Deviasi Rencana dan Realisasi Per Satker / Unit Kerja
(Kumulatif)

Deviasai rencana dan realisasi per Satker/Unit Kerja (Kumulatif)
digunakan untuk melihat laporan deviasi rencana penarikan dan
realisasi hanya pada level satker atau unit kerja setiap bulan, dan
bersifat kumulatif. Artinya deviasi ini merupakan jumlah dari
bulan-bulan sebelumnya. Untuk membuka fitur ini, berikut
langkahnya :

1. Pada panel user, pilih menu Modul Perencanaan - Deviasi
Rencana dan Realisasi per Satker / Unit Kerja (Kumulatif)

m Modul Perencanaan~  Modul Keuangan~

Deviasi Rencana dan Realisasi Detail

Deviasi Rencana dan Realisasi Per Satker / Unit Kerja (Kumulatif)

2. Kemudian, laporan deviasi rencana dan realisasi per satker /
unit kerja (kumulatif) akan terbuka. Deviasi yang ditampilkan
hanya deviasi level unit kerja/satker dan bersifat kumulatif
setiap bulannya.
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Rencana tan Resiiasi (Sampa Dengan)

[T
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3. Terdapat 3 indikator warna deviasi, yaitu :

e Hijau :0-10%
e  Kuning :10% - 30%
e Merah :>30%

1.98 % 10.04 % 45 56 %

4. Untuk melihat rencana dan realisasi sebagai rincian dari
deviasinya, klik tombol +, maka tombol akan berubah
menjadi -. Untuk menyembunyikan rencana dan realisasi,
tekan tombol -
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Satker /

Unit Kerja

1 [FBADAN KEFEGAWAIAN NEGARA KANTOR PUSAT JAKARTA

Rencana Kumulatif  16,474,236,083 §32,803 360,703 115,818,747,642 164
Realisasi Kumulatif 0677,071,026 44,132 444823 TEEG2T762272 122

Deviasi Kumulatif 41.25 % 30,93 8 3223 %

2 [FKANTOR REGIONAL Il EADAN KEPEGAWAIAN NEGARA EANDUNG

Deviasi Kumulatif 3077 % 3002 8 IzZaw

5. Secara default, laporan yang ditampilkan adalah deviasi
tingkat satker. Untuk mengubah laporan menjadi deviasi
tingkat unit kerja eselon Il BKN pusat, makan anda dapat
mengubahnya dengan mengubah filter pada bagian atas
laporan.

Satuan Kerja -

Rencana dan Realisasi Per Satker BKN ~

Rencana dan Realisasi Per Satker BKN
[P Rencana dan Realisasi Per Unit Kerja BKN Pusat
e —

6. Untuk mencari kata kunci tertentu pada laporan ini,
masukkan kata kunci pada kolom search, lalu tekan find atau
cari.
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7. Untuk berpindah halaman, tekan tombol panah kanan/kiri,
atau masukkan nomor halamannya pada kolom yang
tersedia

4 4 [t Jof17 b bl

8. Untuk mendownload laporan ini dalam bentuk excel, word,
atau pdf, klik tombol disket lalu pilih jenis file yang diinginkan.

d | Next

Excel

PDF
an Da

ira

Word

VIIl. MODUL KEUANGAN

Modul keuangan terdiri dari kumpulan fitur untuk monitoring
realisasi dan SPP, SPM, dan SP2D pada BKN Pusat, Kanreg, dan
Pusbang.
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A. Realisasi POK
Realisasi POK digunakan untuk melihat pagu, realisasi, dan sisa
anggaran berdasarkan POK dari level program hingga level detail

pada masing-masing satker atau unit kerja.

1. Pada panel user, pilih menu Modul Keuangan - Realisasi POK

IModul Perencanaan~ Maodul Keuangan~

Realisasi POK
Monitoring SPP/SPM/SP2D
Realisasi Per Program sd Akun

Realisasi Per Satker dan Unit Kerja

2. Kemudian, laporan realisasi POK akan terbuka. Realisasi yang
ditampilkan terdiri dari realisasi level program hingga level
detail item.
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3. Untuk melihat laporan POK satker atau unit kerja lain, ubah
pilihan satuan kerja atau unit kerja yang ada pada bagian atas
laporan. Namun, hanya admin dan superuser yang bisa
melakukan hal ini.

IModul Perencanaan- Modul Keuangan-

Satuan Kerja Unit Kerja :

4. Untuk mencari kata kunci tertentu pada laporan ini,
masukkan kata kunci pada kolom search, lalu tekan find atau
cari.
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5. Untuk berpindah halaman, tekan tombol panah kanan/kiri,
atau masukkan nomor halamannya pada kolom yang
tersedia

ld 4t Jof17 b MI

6. Untuk mendownload laporan ini dalam bentuk excel, word,
atau pdf, klik tombol disket lalu pilih jenis file yang diinginkan.

| (*
!

Excel|

FDF

Word

B. Realisasi Per Program s/d Akun
Fitur ini digunakan untuk melihat pagu, realisasi, dan sisa

anggaran berdasarkan pengelompokan jenis akun, misal : akun
perjalanan dinas, akun gaji, dan akun tunjangan kinerja.
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1. Pada panel user, pilih menu Modul Keuangan - Realisasi POK

Modul Perencanaan~ IModul Keuangan~

| Realisasi POK |
Monitoring SPP/SPM/SP2D

Realisasi Per Program =d Akun
Realisasi Per Satker dan Unit Kerja

_d

2. Kemudian, laporan realisasi per program s/d akun akan
terbuka. Realisasi yang ditampilkan terdiri dari realisasi level
program hingga level detail akun.

uss b b pree

Ry Laporan Realisasi (Program &.d Akun] [ s 202z BN
Badan Kepegawaian Negars T ——

S B e peaees o o e B e LD

L
|
i
§
f

i e TaR 0 e v
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3. Untuk melihat laporan satker lain, ubah pilihan satuan kerja
yang ada pada bagian atas laporan. Hanya admin dan
superuser yang bisa melakukan hal ini.

W Modul Perencanaan~  Modul Keuangan-

Satuan Kerja :

017220 | BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA KANTO  w

4. Untuk mengelompokkan akun pada laporan ini, masukkan
kata kunci berupa akun atau deskripsi akun pada kolom
pencarian di kanan atas. Lalu klik cari.

Pencanan :

Masukkan keyword -

5. Untuk mencari kata kunci tertentu pada laporan ini,
masukkan kata kunci pada kolom search, lalu tekan find atau
cari.
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6. Untuk berpindah halaman, tekan tombol panah kanan/kiri,
atau masukkan nomor halamannya pada kolom yang
tersedia

4 4 [t |of17 b P

7. Untuk mendownload laporan ini dalam bentuk excel, word,
atau pdf, klik tombol disket lalu pilih jenis file yang diinginkan.

I next | L 7] (%

egala
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C. Realisasi Per Satuan Kerja atau Unit Kerja

Rfitur ini digunakan untuk melihat pagu, realisasi, dan sisa
anggaran pada level satuan kerja atau unit kerja. Selain itu, fitur
ini juga digunakan untuk melihat urutan / ranking realisasi
satker/unit kerja berdasarkan persentase realisasi dari terbesar
hingga terkecil. Untuk membuka fitur ini, berikut langkahnya :

1. Pada panel user, pilih menu Modul Keuangan - Realisasi per
Satker dan Unit kerja

Modul Perencanaan - Modul Keuangan -

Realisasi POK
Monitoring SPP/SPM/SP2D
Realisasi Per Program sd Akun

I Realisasi Per Satker dan Unit Kerja I

2. Kemudian, laporan akan terbuka. Realisasi yang ditampilkan
terdiri dari realisasi level satker atau unit kerja yang diurutkan
berdasarkan persentase realisasi.
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Secara default, laporan yang ditampilkan adalah laporan per

satker. Untuk mengubah menjadi laporan per unit kerja BKN
Pusat, ubah pilihan satuan kerja pada bagian atas laporan.

Satker / Unit Kerja
Realisasi Satker BKN

Realisasi Satker BKN

14 Realisasi Unit Kerja BKN Pusat .
Se— — e

Anda dapat memfilter realisasi dari bulan tertentu hingga

bulan tertentu. Caranya dengan mengubah pilihan bulan
pada bagian atas laporan, lalu klik tombol filter.

Bulan :

o - I
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5. Untuk mencari kata kunci tertentu pada laporan ini,
masukkan kata kunci pada kolom search, lalu tekan find atau
cari.

1 I:l Find | Next i, - (i

6. Untuk berpindah halaman, tekan tombol panah kanan/kiri,
atau masukkan nomor halamannya pada kolom yang
tersedia

fid 4]t Joraz b b1 |

7. Untuk mendownload laporan ini dalam bentuk excel, word,
atau pdf, klik tombol disket lalu pilih jenis file yang diinginkan.

I next | i, -] 0

| ExcE||

PDF

Word

ega
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D. Monitoring SPP / SPM / SP2D

Fitur ini digunakan untuk melihat daftar rincian detail SPP, SPM,
dan SP2D masing-masing satker dan unit kerja. Berikut adalah
langkah-langkah untuk membukanya :

1. Pada panel user, pilih menu Modul Keuangan - Monitoring
SPP/SPM/SP2D

Modul Perencanaan  Modul Keuangan~

I Monitoring SPP/SPM/SP2D I

Realisasi Per Satker dan Unit Kerja

2. Kemudian, laporan akan terbuka. Laporan ini berisi daftar
rincian SPP. SPM, dan SP2D termasuk status pengajuannya.

ruoe e

€& Laporan SPP, SPM, dan SP2D
Badan Kepegawaian Negara
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3. Anda dapat melihat daftar SPP, SPM, dan SP2D milik satker
atau unit kerja lain dengan mengubah pilihan satker dan unit
kerja yang terletak pada bagian atas laporan. Hanya admin
dan superadmin yang dapat mengubah.

Satuan Kerja : Unit Kerja -

4. Anda dapat memfilter daftar SPP/SPM/SP2D dari bulan
tertentu hingga bulan tertentu. Caranya dengan mengubah
pilihan bulan pada bagian atas laporan, lalu klik tombol filter.

Bulan :

I - I e

5. Untuk mencari kata kunci tertentu pada laporan ini,
masukkan kata kunci pada kolom search, lalu tekan find atau
cari.
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6. Untuk berpindah halaman, tekan tombol panah kanan/kiri,
atau masukkan nomor halamannya pada kolom yang
tersedia

441 Jef17 b b

7. Untuk mendownload laporan ini dalam bentuk excel, word,
atau pdf, klik tombol disket lalu pilih jenis file yang diinginkan.

FDF

Word

egala
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