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TATA NASKAH PUNAH

DEFINISI TATA NASKAH PUNAH
PENSIUN PNS

Tata naskah punah pensiun PNS adalah tata naskah
pensiun PNS yang sudah tidak memiliki manfaat dan
pembayaran pensiunnya sudah berhenti karena
pegawai yang bersangkutan meninggal dunia dan
sudah tidak ada lagi ahli waris yang berhak atas
pensiun pegawai tersebut. Untuk tata naskah pegawai
yang memiliki jasa bagi negara dan untuk pejabat
pimpinan tinggi madya dan yang lebih tinggi maka tata
naskah punah akan diserahkan kepada ANRI
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HAK ATAS
PENSIUN
PEGAWAI

Pegawai yang diberhentikan dengan
hormat berhak atas pensiun sesuai
dengan ketentuan:

@ Telah mencapai usia

sekurang-kurangnya 50 tahun
dengan masa kerja sekurang-
kurangnya 20 tahun

Tidak dapat melakukan pekerjaan lagi dalam
jabatan apapun karena keadaan jasmani dan

rohani berdasarkan keterangan pejabat yang
ditunjuk oleh Departemen Kesehatan. Dalam
kasus ini, pegawai tersebut memiliki masa kerja
sekurang-kurangnya 4 tahun.
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HAK ATAS PENSIUN
JANDA / DUDA

Jika pensiunan pegawai
meninggal dunia, maka ahli
waris yang terdaftar sesuai
ketentuan perundang-
undangan berhak mendapatkan
hak pensiun Janda/Duda.
Adapun Ketentuannya yaitu :

Diberikan kepada istri atau suami yang
terdaftar berhak menerima pensiun janda/duda

Apabila penerima pensium yang
beristri/beruami meninggal dunia, sedangkan
tidak ada istri atau suami yang terdaftar, maka
diberikan kepada suami/istri yang ada*

% Apabila pegawai pria beristri lebih dari satu, maka
pensiun janda diberikan kepada istri yang paling lama
dan tidak terputus pernikahannya
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Jika pensiun pegawai meninggal dunia

dan tidak memiliki istri/suami lagi yang
berhak menerima pensiun Janda/Duda

maka

o-l Pensiun janda
diberikan kepada

anak kandung

02 Satu bagian pensiun
janda diberikan

kepada masing-
masing golongan
anak kandung

03 Pensiun duda
diberikan kepada

anak-anaknya

Adapun ketentuan anak

. yang berhak menerima
1.Belum mencapai .
01 usia 25 tahun pensiun adalah:

w o

02 Tidak memiliki

penghasilan sendiri

N

03 Belum menikah dan

belum pernah '
menikah ) )
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BERAKHIRNYA
HAK PENSIUN

Berakhirnya hak pensiun diatur
sesuai ketentuan berikut :

Berakhirnya Hak Pensiun T-g- G-
Pegawai @ -
) y 2 &

Hak pensiun pegawai e -

:_ﬁ
berakhir pada penghabisan |E=
bulan penerima pensiun- .

pegawai yang bersangkutan
meninggal dunia

Berakhirnya Hak Pensiun
Janda/Duda

Pemberian pensiun-janda/duda
atau bagian pensiun-janda
berakhir pada akhir bulan :

01 Janda/duda yang
bersangkutan meninggal
dunia

02 Tidak lagi terdapat anak
yang memenuhi syarat-
syarat untuk menerimanya
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INFOGRAFIS
TATA NASKAH
PUNAH
PENSIUN PNS

@ 709.442

Total data pensiun punah di
Direktorat Pensiun PNS dan

\/ \ Pejabat Negara

|\ 717+/- 200

Mencakup sekitar 200-an

l ] instansi K/L/D yang dikelola
oleh Dlrektorat Pensiun PNS
dan Pejabat Negara

1900-2020

Rentang tahun TMT pensiun
punah PNS sesuai data pensiun

punah sampai tahun 2020

(Sumber : PT.Taspen Data Individu Pensiun Punah TMT 2010-2020)
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PANDUAN PENYORTIRAN
TATA NASKAH PUNAH
PENSIUN PNS

KOORDINASI

PROSEDUR

Berkordinasi dengan unit Tata
Usaha untuk meminta data
tata naskah pensiun punah
pensiun PNS yang diperoleh

dari PT.Taspen

PELAKSANA
OUTPUT
Sub Bagian Tata Usaha
Direktorat Pensiun PNS dan Data Microsoft Excel Pensiun
Pejabat Negara Punah
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PANDUAN PENYORTIRAN
TATA NASKAH PUNAH
PENSIUN PNS

FILTER DATA

TMT PENSIUN | TMT STOP | KD INSTANSI
- - - -

1.B/1986 18870101 2013-04-01|16

P/KC36/A/95 2009-12-01 2013-06-01|16

P/KR.II/KC.301/A/02 20040801 2012-08-01|16

NS-D/85 1985-01-01 2010-09-01 |16

12/KEP/70/95 1995-12-01 2011-05-01 |16 P R o s E D U R

OIS11/1986 20070701 2012-11-01 |16

P/KC12/A/95 1597-04-01 2012-07-01|16

P/KR.II/KC.301/A/02 15982-11-01 2013-01-01 |16 . .

B/KR.11/KC.301/A/02 20010501 |2012.1001]16 Melakukan filter data sesuai

3fup 2000-12-01 2013-06-01|16 . .

P/KR.II/KC.301/A/02 2007-01-01 2015-12-01 |16 kOde lnStonSI tOtG nOSkOh

Z,/0050/07 2007-03-01 2013-07-01|16 q

{UN 1995 1595-05-01 2010-09-01 |16 penS|Un punah gang Okan

2/In/87 1987-01-01 2010-12-01 |16 diCG ri

'MEN/SJ-D/1976 1576-08-01 2012-10-01 |16

P/KC10/4/95 2005-10-01 2013-08-01|16

0004/KER/49/2003 2002-12-01 2012-03-01|16

P/KC12/A/[PET.KE 2] 159705901 2011-03-01|16

PELAKSANA OUTPUT

Pegawai yang bersangkutan Data Microsoft Excel

Pensiun Punah
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PANDUAN PENYORTIRAN
TATA NASKAH PUNAH o
PENSIUN PNS

MENCARI LOKASI /
LEMARI
4 S
PROSEDUR

Mencari lokasi dan nomor
lemari tata naskah pensiun
punah yang akan disortir

PELAKSANA OUTPUT

Pegawai yang bersangkutan Letak Lemari
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PANDUAN PENYORTIRAN
TATA NASKAH PUNAH
PENSIUN PNS

MENCARI LETAK
TATA NASKAH

PROSEDUR

Mencari letak tata naskah
sesuai nomor NIP pada label
sampul tata naskah

PELAKSANA OUTPUT

Pegawai yang bersangkutan Tata naskah
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PANDUAN PENYORTIRAN
TATA NASKAH PUNAH
PENSIUN PNS =

IDENTIFIKASI

PROSEDUR

Mengidentifikasi kesesuaian

NIP tata naskah pensiun

DTN P
punah PNS dengan data yang

[ [ORUESTERN, 35 =5 %3

5 o renL 55>

1 PEIABAT YANG MENETAPKAN | | ARD KEPEGAWAL AW TRANS R\ - 0 d G

,mm KE¥. T8 THER 16 5 T
22-04q -

8 | PENSIUN POk N B e e -

PELAKSANA OUTPUT

Tata naskah pensiun

Pegawai yang bersangkutan
punah
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PANDUAN PENYORTIRAN

TATA NASKAH PUNAH
PENSIUN PNS ‘

PENYORTIRAN —
O

=
<

PROSEDUR

Melakukan proses penyortiran
tata naskah pensiun punah

PELAKSANA OUTPUT

Tata naskah pensiun

Pegawai yang bersangkutan
punah
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PANDUAN PENYORTIRAN
TATA NASKAH PUNAH
PENSIUN PNS

BATCHING

PROSEDUR

Pengelompokkan tata naskah
punah pensiun yang disortir
dengan menggunakan
batching per 25 NIP dan
daftar nominatifnya

PELAKSANA OUTPUT

Tata naskah pensiun

Pegawai yang bersangkutan
punah
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PANDUAN PENYORTIRAN
TATA NASKAH PUNAH
PENSIUN PNS

INPUT DATA

D
L7 5
A C D | J
1 NO NIP NMPESERTA TMT STOP | BATCH
3 | 1[160000013  |DJADJA SOMAATMADIA 2010-09-01 [BATCH 1
4 [ 2f160000015  [SOEKOTIO DIRDJOHARTOIO 2010-12-01 [BATCH1
5 3[160000024  |H.M.5 ABD.JUSUF 2014-03-01 [BATCH1
6 4[160000027  |SUTARMAN 2011-06-01 [BATCH1 P R o s E D u R
7| s[is0000033  |sublaroio 2012-10-01 [BATCH1
3| 6[160000037  |ERMADI KARTADISASTRA 2019-01-01 |BATCH 1
g 7[160000033  |rSoEpioco 2013-08-01 |BATCH1
10 8[160000041  |ABDUL DJAPAR PRINGGOHANDOKOR | 2012-03-01 |BATCH1 .
11 9160000045 SURACHMAN ATMAPRAJA 2011-03-01 |BATCH1 Mengn‘]put dcta tata nGSkOh
12 10[160000046  |SOEKIMAN S 2013-05-01 [BATCH1
13 11[160000047  |SOEMARNO DJOJOPRAJTNO 2014-01-01 [BATCH1 . . . .
14 12[160000048  |SIRAN HADISAWITO 2016-05-01 [BATCH1 UO ng dlsortlr sesual bOtChlng
15 13[160000057  |SOETEDIO 2019-10-01 |BATCH 1
16 14[160000065  |M BASIUNI BAKI 2017-10-01 |BATCH1
17 15[160000066 |5 HARSONO 2020-03-01 |BATCH1
13 16]160000076  |WAHJONO WIRIODIHARDIO 2013-03-01 |BATCH1
19 17160000079  |MASTURAK EFFENDI 2019-03-01 [BATCH1
20 18[160000080  |). SORMIN 2019-12-01 [BATCH1
21 19[160000082  |IBRAHIM 2014-05-01 [BATCH1
22| 200160000083  |ABDUL HAMID 2011-10-01 |BATCH 1
: Data Microsoft Excel
Pegawai yang bersangkutan
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PANDUAN PENYORTIRAN
TATA NASKAH PUNAH
PENSIUN PNS

LAPORAN ’

LAPORAN

MILAHAN TATA NASKAH PUNAH PENSIIN PNS DAN
JANDAMUDARYA DI IHREKTORAT PENSIUN PRS DAN

JABAT NEGARA

A. LATAR BELAKANG KEGIATAN

Merujuk ke fungs pelaksan

it Direleras dai Dy
ar Pujalies o, punulis s s T s i e vkl

nasksh pensi

panah yang masih belum tersusun dengan baik Mentor menyampoikan

beberapn pertimhangan wengenai

e lain:

tingaya penaan punals

g penpelolann i anskan g

£ hetar aptanl dimana

i yane sevas Kiwsus arun penzeslin ot

enjs whun X042 hingow sckarang nulum dilbesnuban kembali ke

pestsnahn tsiu noskah pensiun pansh.
3 10 dan 9 gt 11 B
4 an tats vsshath pes Gokumen Tt ke digital yang el mengelnb

sebelum luhun 2018 yang dischablian kuring memsdainya srna Gn prasamm

i dilikin sy

i tala naskah persin puneh o)

B. TUJUAN KEGIATAN

Tajuan dari ilakulsannya pemilahan cats nackah puaah pansiun ini sdal

Menyusun laporan tata

menzoprimalkan pepedolaan tata naskah di Direkimon P PRS dan Pejahin Nesasa

Sl it juga dengan dilukuk

B naskah punah pensiun PNS

i il

peanilalan riadap e kol puah st bengin

Kegiatan

ke pact

Tangrzal 11 Juli =5 Agastos 2022

yang telah dibatching

Lokssi 1 Badan Kepegawaion Negara

Pelaksana

PELAKSANA OUTPUT

Pegawai yang bersangkutan Laporan
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PANDUAN PENYORTIRAN
TATA NASKAH PUNAH
PENSIUN PNS

PEMBUATAN
BERITA ACARA

1 o 3
BA N K VAIAN NEGARA
Jalan Mayor Jenderal tan, K
lep ksirmile

ramat Jati, Jakarta Timur 1364
oz

BERITA ACARA

SERAH TERIMA TATA NASKAH PUNAH PENSIUN
NOMOR : .....J.ccf.cc.

Pada hari ini ... tanggal ... bulan .. tahun . , dilaksanakan penyerahan tata naskah
punah ke Unit Tata Usaha Direktorat Pensiun PNS dan Pejabat Negara, yang melibatkan:

A Nema :Muhanmad Faaa Menyusun berita acara serah

NIP 199407162022031003

Jabatan Analis SDOM Aparatur

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Direktorat Pensiun PNS dan Pejabat te ri mo tato nos ka h penSi U n

Negara yang selanjutnya disebut PIHAK KESATU.

o hamasatagn s punah pensiun PNS yang telah

NIP 198908222019021003

Jabatan PIt. Kepala Bagian Tata Usaha d 2 b h Q
Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Unit Tata Usaha Direktorat Pensiun PNS l G t C l n g
dan Pejabat Negara yang selanjutnya disebut PIHAK KEDUA.

Menyatakan bahwa PIHAK KESATU telah melakukan serah terima tata

PELAKSANA OUTPUT

Pegawai yang bersangkutan Berita Acara
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PANDUAN PENYORTIRAN
TATA NASKAH PUNAH
PENSIUN PNS

PENYERAHAN
BERITA ACARA

PROSEDUR

Menyerahkan berita acara
kepada unit Tata Usaha untuk
ditindak lanjuti

PELAKSANA OUTPUT
Sub Bagian Tata Usaha Dokumentasi
Direktorat Pensiun PNS dan
Pejabat Negara
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TERIMA KASIH

DIREKTORAT
PENSIUN PNS DAN
PEJABAT NEGARA

7 BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

Kami berterima kasih atas dukungan
semua pihak dalam penyusunan
panduan ini

Kontak

Direktorat Pensiun PNS dan Pejabat Negara
Badan Kepegawaian Negara

Gedung I LT. 8

JI. Mayor Jendral Sutoyo No.12, Jakarta Timur
(021) 80882815

www.bkn.go.id
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