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A Kata Pengantar
Kepala Pusat

Pengembangan

Sistem Seleksi

Puji syukur senantiasa kami panjatkan kehadirat Allah SWT,
Tuhan Yang Maha Kuasa atas tersusunnya Buku Saku
Pelaksanaan Seleksi dengan Metode Computer Assisted Test
(CAT) BKN Tahun 2022.

Buku saku ini merupakan resume dari Peraturan BKN
Nomor 2 Tahun 2021 dan SE Kepala BKN Nomor 8 Tahun
2022. Disusunnya Buku Saku ini bertujuan sebagai pedoman
untuk memudahkan Tim Pelaksana CAT BKN yang
ditugaskan agar dapat memahami prosedur penyelengaraan
seleksi dengan metode CAT BKN.

Kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang
telah berperan serta dalam penyusunan buku saku ini.
Semoga Buku Saku ini dapat bermanfaat bagi Tim Pelaksana
CAT BKN untuk meningkatkan pelayanan yang terbaik dalam
penyelenggaraan seleksi dengan metode CAT BKN.

Jakarta, 29 Juli 2022
Kepala Pusat Pengembangan Sistem Seleksi

Soni Sultana
NIP.197504082000031001



Apa itu
CAT BKN?

Computer Assisted Test

Badan Kepegawaian Negara atau disingkat
CAT BKN adalah suatu sistem seleksi
dengan alat bantu komputer yang digu-
nakan untuk mendapatkan lulusan yang
memenuhi standar minimal kompetensi.

CEPAT - AKURAT -TRANSPARAN




Apa saja
Jenis Seleksinya?

CPNS PPPK
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SEKOLAH PENGEMBANGAN
KEDINASAN KARIR

SELAIN ASN
(Beasiswa, BLUD)
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Siapa Tim Pelaksana
Seleksi?

TIM PELAKSANA
CAT BKN

PANITIA
SELEKSI INSTANSI

TIM YANG DIBENTUK

OLEH PEJABAT YANG
DITUNJUK OLEH ﬁ
V- -V
S N3 b

KEPALA BKN
\;T\/‘ i | J
PANSEL ’ PANSEL
/) INSTANSI | INSTANSI
J 8
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I
TIM YANG DIBENTUK
OLEH PEJABAT YANG
DITUNJUK OLEH
PEJABAT PEMBINA
KEPEGAWAIAN
INSTANSI
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Apa itu SIMFLEK?

Adalah aplikasi yang digunakan untuk

menghimpun dan melaporkan Dokumen
Seleksi.

SIMFLEK merupakan singkatan dari
Sistem Informasi Manajemen Fasilitasi
Penyelenggaraan Seleksi

LGN

Link aplikasi simflek
' https://ppsr.bkn.go.id/simflek

Halaman depan website SIMFLEK

<, simflek




Apa saja Tahapan Seleksi?

TAHAP PERSIAPAN

a TAHAP PELAKSANAAN

TAHAP PELAPORAN
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Tahap Persiapan

CPNS & PPPK

PROSES KOORDINASI _) PENARIKAN _) PENJADWALAN _)

DATA PESERTA

MENYIAPKAN
DATABASE
UJIAN

SEKDIN, PENGEMBANGAN KARIR &
SELEKSI SELAIN ASN
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PENARIKAN
) DATA PESERTA
[ o] e
PROSES
KORDINASI

*KHUSUS UNTUK SELEKSI SELAIN ASN, PADA

MENYIAPKAN
PROSES KOORDINASI TERDAPAT PROSES 3;‘;\“"‘3“55
PENYUSUNAN PERJANJIAN KERJASAMA PEMBUATAN

KODE BILLING




Tahap Pelaksanaan Seleksi

TERDIRI DARI 2 TAHAPAN:

PERSIAPAN SEBELUM
PELAKSANAN

PELAKSANAAN




Tahap Persiapan
Pelaksanaan Seleksi
TUGAS TIM PELAKSANA CAT BKN:

#‘* ~
. KOORDINASI DENGAN
? % PANSEL INSTANSI
TNL AT T

SPEK SARANA PRASARANA
HARUS SESUAI LAMPIRAN | (SE BKN)

IS FORM CHECKLIST
LAMPIRAN 11 (SE BKN)

JIKA TERJADI KECURANGAN, ISI
@ " BA PEMBATALAN SELEKSI LAM-

PIRAN I1I (SE BKN), KOORDINASI
& DENGAN KA KANREG/ KA PPSS

JANGKA WAKTU 12 JAM SEBELUM SEL-
EKSI SARPRAS BELUM SIAP DIGUNAKAN,
DAPAT DILAKUKAN PENUNDAAN SELEKSI
KOORDINASI DENGAN PANSEL INSTANSI &
KA KANREG/ KA PPSS

(o) JIKA SELEKSI DITUNDA,
re IS| BA PENUNDAAN SELEKSI
‘\* T.};ﬁ W LAMPIRAN IV (SE BKN)
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Tahap Persiapan
Pelaksanaan Seleksi
TUGAS TIM PELAKSANA CAT BKN:

INSTALL CAT OS

MENUTUP PORT USB DI LUAR ROL
KEPERLUAN SELEKSI

MEMASTIKAN KETERSEDIAAN
KONEKSI INTERNET UTAMA
DAN CADANGAN

PC CADANGAN MIN 5% DAN
MAKS 10% DARI JUMLAH PC/
LAPTOP YANG DIGUNAKAN

UJI JARINGAN & KONEKSI VK ¢
SERVER INDUK BKN Z% &

PENYEGELAN RUANG SELEKSI, \V
DOKUMENTASIKAN, DIUNGGAH i

KE SIMFLEK | o
[ inoicoe )
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Tahap
Pelaksanaan
Seleksi

TIM PELAKSANA CAT - RUANG SELEKSI

ﬁ PEMBUKAAN SEGEL BERSAMA PANSEL
DAN PESERTA (JIKA PERLU)

m MEMASTIKAN TIDAK ADA
—,&  KECURANGAN

B KETERSEDIAAN KERTAS CORETAN DAN
¥ ® ALAT TULIS

o2&z  MENGARAHKAN POSISI DUDUK
20wl PESERTA

MENGIJINKAN PANSEL BERADA DI RUANG
SELEKSI SAAT PEMBUKAAN & JEDA SESI

MENGIJINKAN PIHAK LAIN BERADA
DI RUANG SELEKSI JIKA TERJADI
KENDALA/KONDISI DARURAT

JIKA SELEKSI > 1 HARI, MENYEGEL
RUANG, MENDOKUMENTASIKAN DAN
UNGGAH DI SIMFLEK
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Tahap
Pelaksanaan

Seleksi

TIM PELAKSANA CAT - SARANA & PRASARANA

IS| FORM CHECKLIST SARPRAS (LAMPIRAN V

| SE BKN), JIKA TERDAPAT INDIKASI KECURAN-
o GAN, KORDINASI DENGAN KA KANREG/ KA
W—_ ppss
'a‘k MEMASTIKAN PC TERKONEKSI
SERVER

O——
ll-ﬁ PENGARAHAN PETUNJUK TEKNIS

MEMASTIKAN PESERTA DAPAT
LOGIN APLIKASI CAT

MEMASTIKAN SARANA PENGAWASAN
(ZOOM) BERFUNGSI DENGAN BAIK

UNINSTAL CAT OS SETELAH SELEK-

[i SI SELESAI




Tahap
Pelaksanaan
Seleksi

TIM PELAKSANA CAT - PEMBATALAN SELEKSI

AN}

ISIBA PEMBATALAN SELEKSI
(LAMPIRAN Il SE BKN), JIKA TERJADI KE-
CURANGAN

KOORDINASI PEMBATALAN SELEKSI
DENGAN KEPALA KANREG BKN SE-
TEMPAT/ KEPALA PPSS
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Tahap
Pelaksanaan
Seleksi

TIM PELAKSANA CAT - REGISTRASI

e’
® A -

j 2l k MEMPERSIAPKAN APLIKASI REGISTRASI

or MEMBUKA AKSES PEMBERIAN PIN
REGISTRASI
IWi TANDA TANGAN DAFTAR HADIR REGISTRASI

| CEK KESESUAIAN PESERTA, KARTU
‘é Q, PESERTA, NAMA PESERTA DENGAN
KARTU IDENTITAS

O . PENGATURAN SESI, MENDAPATKAN PIN
'y SESI DAN MENGUMUMKAN PADA PESERTA




Tahap
Pelaksanaan
Seleksi

TIM PELAKSANA CAT - PENUNDAAN SELEKSI

y

' “ —\R
PENUNDAAN SELEKSI DILAKUKAN, JIKA ADA
GANGGUAN KONEKSI SELAMA 3 JAM, KOORDI-

NASI DARI KEPALA KANREG BKN SETEMPAT/
KEPALA PPSS

BA PENUNDAAN (LAMPIRAN IV SE BKN)

MAKSIMAL WAKTU SELEKSI AKIBAT PE-
NUNDAAN ADALAH PKL 20.00 WAKTU
SETEMPAT

JIKA > PKL 20.00, SELEKSI DIJADWAL-
KAN KEMBALI SETELAH PANSEL INSTAN-
SI BERSURAT DENGAN DEPUTI BIDANG
SISTEM INFORMASI KEPEGAWAIAN

.- 16 _A



Tahap
Pelaksanaan
Seleksi

TIM PELAKSANA CAT - HASIL SELEKSI

BN P Y

LIVESCORE DAPAT DIAKSES MASYARAKAT

CETAK HASIL SELEKSI PER SESI,DI TAN-
DA-TANGANI BERSAMA PANSEL INSTAN-
SI DAN STEMPEL BASAH INSTANSI DAN
DI SCAN

ISIBA PENYELENGGARAAN & BA
SERAH TERIMA SELEKSI SESUAI LAM-
PIRAN VI & VII SE BKN

SCAN DOKUMEN SELEKSI YANG
SUDAH DI TANDA-TANGANI, UPLOAD DI
SIMFLEK




LAMPIRAN
SE No. 8

Tahun 2022 &
Peraturan BKN
No. 2 tahun 2021
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CONTACT CENTER

PUSAT PENGEMBANGAN SISTEM SELEKSI
BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

JALAN MEYJEND SUTOYO NO. 12 JAKRTA TIMUR - 13640
TELP. 021-8093000 EXT. 210
LANGSUNG: TELP/FAX.021-80882938

BILA ADA PERTANYAAN, BISA DIKIRIMKAN MELALU EMAIL:
ppss@bkn.go.id
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